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EINOVACAD

DGEstE — Direcdo de Servigos Regido Alentejo

Preambulo

O presente regulamento, elaborado em conformidade com o diploma de
Autonomia e Gestdo dos Estabelecimentos de Ensino, aprovado pelo Decreto-lei n.°
75/2008, de 22 de abril, com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 224/2009, de
11 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho, visa o desenvolvimento
da autonomia e uma maior responsabilizacdo do Agrupamento de Escolas de Colos no
contexto em que se insere, sem prejuizo de legislacdo geral, comum a todos os

estabelecimentos de ensino.
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CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.° — Objeto
O presente regulamento estabelece:
1. O regime de funcionamento de cada um dos 6rgaos de administracéo e gestdo, das
estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagogica e dos servicos
administrativos, técnicos e técnico-pedagogicos;
2. Os direitos e deveres de todos os membros da comunidade educativa;

3. O regime de funcionamento do Agrupamento de Escolas de Colos.
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, artigo 9.°, n.° 1, al. b).

Artigo 2.° — Ambito
1. O presente regulamento destina-se a todos os intervenientes na agéo educativa ea todas
as pessoas que recorram ao Agrupamento de Escolas de Colos, sendo aplicavel em
todo o espaco Agrupamento de Escolas de Colos, bem como em todosos atos e factos
praticados ou ocorridos no exterior deste, se 0s seus agentes estiverem ao servico do
Agrupamento ou no desempenho de atividades do Agrupamento de Escolas de Colos.
2. O seu desconhecimento ndo serve de atenuante em qualquer infragdo cometida por

algum membro da comunidade.

Artigo 3.° — Regimentos
1. Os regimentos de todos os 6rgaos, com exce¢cdo do Conselho Geral, carecem da
homologacdo do Diretor, para se tornarem efetivos.
No inicio de cada ano escolar, apés a 12 reunido dos érgdos (CDT, DEP LCS, DEP
MCE, DEP EXP, DEP 1° CICLO, PRE-ESCOLAR, EMAEI, BE), deverdo ser
apresentados em CP, sob a forma de informacao, apds a sua homologacéo, e colocados
nos documentos de CP.

2. Para além das normas constantes no presente regulamento, as regras especificas de
cada setor sdo estabelecidas pelos respetivos regimentos internos, anexos a este
regulamento.
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Artigo 4.° — Publicitacéo
O presente regulamento sera publicado no sitio de internet do Agrupamento de

Escolas de Colos e ficara disponivel na biblioteca, para consulta e reproducéo.

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, artigo 9.2, n.° 1, al. b).

CAPITULO 2 - ORGAOS DE ADMINISTRACAO E GESTAO

Artigo 5.° — Orgdos de Administragio e Gestdo
S3o0 Orgaos de Administracio e Gestdo o Conselho Geral, o Diretor, o Conselho
Pedagogico e o Conselho Administrativo.
Os Orgaos de Administracdo e Gestdo regem-se pelo estabelecido no Decreto-Lei
n. 75/2008, de 22 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n® 137/2012 de 2 de julho eno

presente regulamento.

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril,artigos 11° a 17°alterado pelo decreto-lei 137/2012 de 2 de
julho.

Seccéo | — Conselho Geral

Artigo 6.° — Conselho Geral
O Conselho Geral é o 6rgdo de direcdo estratégica, responsavel pela definicdo das

linhas orientadoras da atividade do Agrupamento de Escolas de Colos.

Artigo 7.° — Composicao
O Conselho Geral é constituido por 15 conselheiros:
- Seis representantes do Pessoal Docente;
- Um representante do Pessoal N&o docente;
- Quatro representantes dos Pais e Encarregados de Educacao;
- Dois representantes da Autarquia Local;

- Dois representantes de entidades com relevancia econémica, social e cultural.
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Artigo 8.° - Mandato
1. O mandato dos membros do Conselho geral tem a duragéo de quatro anos.

2. O mandato dos Representantes de pais e Encarregados de Educac&o é de quatro
anos, salvo se perderem a qualidade que determinou a respetiva eleicdo ou
designacéo.

3. O mandato dos Representantes dos Alunos € de dois anos, salvo se perderem a
qualidade que determinou a respetiva elei¢do ou designagéo.

4. Os membros do Conselho Geral sdo substituidos no exercicio do cargo se,
entretanto, perderem a qualidade que determinou a respetiva eleicdo ou
designacdo.

5. As vagas resultantes da cessacdo do mandato dos membros eleitos sdo
preenchidas pelo primeiro candidato nao eleito, segundo a respetiva ordem de
precedéncia na lista a que pertencia o titular do mandato.

6. A convocacdo do membro substituto, nos termos do nimero anterior, compete
ao presidente do Conselho Geral.

7. Esgotas as hipoteses de substituicdo dos membros docentes, ndo docentes ou
Representantes de Pais e Encarregados de Educacéo eleitos para o Conselho
geral, deve proceder-se a uma nova eleicao para os elementos em falta.

8. Caso o Conselho Geral verifique a auséncia a mais de cinquenta por cento das
reunides de algum representante da comunidade local, pode proceder a sua
substituicdo dois anos tomada de posse.

9. A decisao referida no nimero anterior devera ser tomada por maioria absoluta
dos membros do Conselho Geral.

Seccéo Il — Diretor

Artigo 9.° — Diretor
1. O Diretor é o 6rgdo de administracdo e de gestdo nas areas pedagdgica, cultural,
administrativa, financeira e patrimonial.
2. O processo concursal para a eleicdo do Diretor rege-se pela lei em vigor e pelo
regulamento especifico, elaborado pelo Conselho Geral.
3. O Diretor € coadjuvado, no exercicio das suas func¢des, por um Subdiretor e por dois

adjuntos.
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4. A delegacéo de competéncias no Subdiretor e nos adjuntos € divulgada no inicio de

cada ano letivo.

Decreto-Lei n.°75/2008, de 22 de abril, artigos 18.° a 30.°, alterado pelo Decreto — Lei n® 137/2012 de 2 de
julho.
Despacho- Normativo 10-B/2018, 04 de julho, artigos 3° e 4°

Seccao Il — Conselho Pedagdgico

Artigo 10.° — Conselho Pedagdgico
O Conselho Pedagdgico é o 6rgdo de coordenacdo e de supervisdo pedagdgica e
orientagdo educativa do Agrupamento de Escolas de Colos, designadamente nos
dominios pedagogico-didatico, da orientacdo e acompanhamento dos alunos e da

formacdo inicial e continua do pessoal docente.
Decreto-Lei n.°75/2008, de 22 de abril, artigos 31.°a34°, alterado pelo Decreto-Lei n°137/2012 de 2 de julho.

Artigo 11.° — Composicao
1. O Conselho Pedagogico é constituido pelos seguintes membros:
- O Diretor,;
- Atotalidade dos Coordenadores dos Departamentos Curriculares;
- O Coordenador dos Diretores de Turma;
- Um representante da Biblioteca Escolar;
- Um representante da Educacéo Inclusiva EMAEL.

2. Podem ser convidados pontualmente a estarem presentes outros (docentes, ndo
docentes, alunos e demais membros da comunidade educativa), mas sem direito a

voto.

Seccao IV — Conselho Administrativo

Artigo 12.° — Conselho administrativo
1. O Conselho Administrativo € o 6rgdo deliberativo em matéria administrativa e

financeira.
Decreto-Lei n.°75/2008, de 22 deabril, artigos 36.° a39.°, alterado pelo Decreto-Lei n®137/2012 de 2 de julho.
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Artigo 13.° - Composicao
1. O Diretor, que preside;
2. A Subdiretora;
3. A Coordenadora Técnica.

CAPITULO 3 - ESTRUTURAS DE COORDENACAO E
SUPERVISAO

Artigo 14.° — Estruturas de coordenacdo educativa e supervisao pedagogica
As estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagdgica, em colaboracdocom

o Diretor e 0o Conselho Pedagogico, visam promover a concretizacdo dos principios
orientadores do Projeto Educativo, a execucdo do Plano Curricular, do Plano Anual de
Atividades e do Projeto Cultural de Escola, bem como realizar a avaliacdo de desempenho
docente.

1. As estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagdgica sdo as

seguintes:

- Departamentos Curriculares;

- Conselhos de Turma;

- Conselho de docentes;

- Supervisdo das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), no 1.° ciclo;

- Seccdes do Conselho Pedagogico.

Decreto-Lei n.°75/2008, de 22 de abril, artigo 42.°,alterado pelo Decreto-Lei n® 137/2012 de 2 de julho
Seccdo |- Departamentos Curriculares

Artigo 15.° — Constituicdo dos Departamentos Curriculares
1. Os Departamentos Curriculares séo os seguintes:
- Departamento de Educacédo Pré-Escolar;
- Departamento do 1.° Ciclo;
- Departamento de Linguas e Ciéncias Socialis;
- Departamento de Expressdes e Tecnologias;

- Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais.
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2. Cada um dos Departamentos Curriculares é constituido pela totalidade dos
Docentes/ Educadores dos grupos de recrutamento que o integram:

- Departamento de Educacdo Pré-Escolar: todos os Educadores (grupo de
recrutamento 100);

- Departamento do 1.° Ciclo, todos os docentes dos grupos de recrutamento 110 e
120;

- Departamento de Linguas e Ciéncias Sociais, todos os docentes dos grupos de
recrutamento de Portugués, Inglés, Espanhol, Histéria, HGP, Geografia e EMRC
(200, 210, 220, 290, 300, 310, 320, 330, 340, 350, 400, 410, 420);

- Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais: inclui todos 0s
docentes de grupos de recrutamento de Matematica, Ciéncias Naturais, Fisica e
Quimica e Informatica (230, 500, 510, 430, 520, 550);

- Departamento de Expressdes e Tecnologias: inclui todos os docentes de grupos
de recrutamento de Educacdo Musical, Educacéo Visual e Tecnoldgica, Educagédo
Fisica, Educacdo Visual e Educacéo Especial (240, 250, 260, 540, 530, 560, 600,
610, 620, 910, 920 e 930).

Decreto-Lei n.°75/2008, de 22 de abril, artigo 43.°,alterado pelo Decreto-Lei n® 137/2012 de 2 de julho

Artigo 16.° — Coordenadores de Departamento Curricular
1. Designacdo, mandato e competéncias em Regimento de Departamento Curricular.

Decreto-Lei n°® 137/2012 de 2 de julho, artigo 43°

Artigo 17.° — Regimento dos Departamentos Curriculares

1. Os Departamentos elaborardo e aprovardo o seu Regimento.

Decreto-Lei n.°75/2008, de 22de abril, artigo 44.°
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Seccéo Il — Conselhos Turma

Artigo 18.° — Responsabilidades:
2. Educadores de infancia, na educacdo pré-escolar;
3. Professores titulares das turmas, no 1.° ciclo do ensino basico;

4. Conselhos de turma, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico.

Artigo 19.° — Regimento do Conselho de Turma / Conselho de Docentes
1. O Conselho de Turma/Conselho de Docentes elaborara e aprovard o Seu

Regimento.

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de Abril, artigo 46.°
Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho 9° e art.13°
Decreto-Lei n.° 116/2019 de 13 de setembro
Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho 2° e art.6°
Decreto-Lei n.° 72-A/2010, de 18 de junho
Decreto-Lei n.° 55/2009 de 2 de margo, art.38°

Seccao Il — SecgOes

Artigo 20.° — Secgdes pedagogicas:
Estabelecem-se as demais estruturas de coordenacdo e supervisdo pedagogica:
Plano Anual de Atividades;
Regulamento Interno;
Autoavaliacdo do Agrupamento;
Projeto Curricular de Agrupamento;

Projeto Educativo.

Artigo 21.° — Funcionamento

Estas seccdes funcionam sob orientacdes do Conselho Pedagogico.

Seccéo IV — Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)
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1. O funcionamento das AEC, de acordo com a alinea c) do artigo 39°. do Decreto-
Lein®.21/2019, de 30 de janeiro, na sua atual redagdo, determina que “compete as
camaras municipais promover e implementar medidas de apoio a familia e que
garantam uma escola a tempo inteiro, designadamente (...) c¢) Atividades de
Enriquecimento Curricular no 1.° ciclo do ensino bésico (AEC), de carater
facultativo e de natureza eminentemente ludica, formativa e cultural que incidam,
nomeadamente, nos dominios desportivo, artistico, cientifico e tecnologico, de
ligagdo da escola ao meio, de solidariedade e de voluntariado e da dimenséo
europeia da educacdo”. Para a concretizacdo desta medida foi estabelecido entre
0 Municipio de Odemira, enquanto entidade promotora, 0 Agrupamento de
Escolas de Colos e entidades parceiras um protocolo de colaboracdo para a
implementacdo das AEC, revisto a cada ano civil.

As Atividades Enriquecimento Curricular garantem para os alunos do 1.° Ciclo,
conforme atras enunciado um tempo de permanéncia até as 17:30, para o0 que deverao
os pais/encarregados de educacdo preencher o impresso préprio para a inscri¢ao nesta
medida de apoio a familia. Os alunos néo inscritos nas AEC cumprem o horario escolar
correspondente ao tempo letivo, sem permanéncia na escola, apos o seu términus por
néo estarem consignados outros servicos de apoio e/ou vigilancia.

As AEC tém o seu inicio apds uma pausa de 30mn entre a atividade curricular e a
extra-curricular.

Para os anos letivos de 2022/23 e 2023/24, as trés entidades parceiras designadas
pelo Municipio de Odemira para 0 AE de Colos e de acordo com o protocolo de
colaboracéo sdo as seguintes:

- ADA - Associacao de Desenvolvimento de Amoreiras-Gare, pessoa coletiva nimero
504359053, com sede na Rua Engenheiro Amaro da Costa, em Amoreiras- Gare,
responsavel pela dinamizacdo da AEC de Viola Campanica;

- Cautchu — Associacéo de Promocéo e Desenvolvimento de Desporto, pessoa coletiva
nimero 510918646, com sede no Largo Luis de Camdes, em S. Teotonio, entidade
responsavel pelo desenvolvimento das Atividades Fisicas e Desportivas

- TIC-TAC — Associacdo para a Promocédo dos Tempos Livres de Criangas e Jovens,
pessoa coletiva nimero 513650350, com sede na Travessa do Botequim n.° 6, em
Odemira, responsavel pela dinamizacdo de de atividades de cariz artistico e

expressivo.
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De acordo com as alineas f) e g) constantes do Protocolo de Colaboragdo para a
Implementacdo das AEC, cabe ao Agrupamento de Escolas de Colos garantir o
acompanhamento, monitorizacao e supervisao:

- Assegurar a supervisao pedagdgica e o acompanhamento da execugdo das AEC,
tendo em vista garantir a sua qualidade e a articulagdo com as atividades curriculares;
- Nomear um ponto focal para acompanhamento/ avaliacdo do desenvolvimento das
AEC, o qual participard nas reunides de coordenacdo/ avaliacdo, promovidas pela
Entidade Promotora;

- Em cada escola, a supervisdo pedagdgica é assegurada pelos professores titulares de
turma, atividade expressa no relatorio final a apresentar pelos docentes. Este relatorio
é elaborado em atividade colaborativa entre pares, para as escolas com mais de uma
turma. Para esta atividade séo considerados 30mn semanais, da Componente N&o
Letiva (CNL) de cada docente. Para a sua concretizacdo e agilizacao, o professor titular
de turma conta com a colaboracdo dos assistentes operacionais em cada
estabelecimento escolar, e apoio dos Servigcos Administrativos. O relatorio de
supervisdo é compilado e assinado pela coordenacdo do Departamento, para posterior
apresentacdo em Conselho Pedagdgico.

- Foram ainda aprovadas as Orientagbes de Funcionamento que regem o

funcionamento das AEC, documento este anexo ao Regulamento Interno.

CAPITULO 4 — SERVICOS TECNICO-PEDAGOGICOS

Artigo 22.° — Servigos Técnico-Pedagogicos
1. Os servicos Técnico-Pedagdgicos destinam-se a promover a existéncia de
condigdes que assegurem a plena integracdo no Agrupamento de Escolas de Colos

dos alunos.
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2. Sdo servicos técnico-pedagogicos:
-  EMAEI,

- Acéo Social Escolar (ASE);

- SPO;

- Biblioteca Escolar.

Seccéo | — Servico de Educacéo Inclusiva
Artigo 23° — Regimento do Servigo de Educagéo Inclusiva
1. A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva (EMAEI) do
Agrupamento de Escolas de Colos, devendo respeitar um conjunto de principios
gue consiste num recurso organizacional especifico de apoio a aprendizagem, em
colaboracdo com os demais servigos, visa contribuir para a plena incluséo escolar

e social dos alunos.
2. Acescola estabelece, em sede de regimento especifico, o seu funcionamento.

Decreto-Lei n.°54/2018 de 6 de julho, artigo 9.2 e 12.°
DL 116/2019 de 13 de setembro

Seccéo Il — Agéo Social Escolar

Artigo 24.° — Acéo Social Escolar
A Acgéo Social Escolar, nas suas diferentes modalidades, deve esclarecer as regras

relativas a organizacédo e funcionamento dos servicos, de acordo com a lei.

Seccéo Il — Biblioteca

Artigo 25.° — Biblioteca
1. A Biblioteca do Agrupamento de Escolas de Colos insere-se na Rede Nacionalde
Bibliotecas Escolares, devendo respeitar o conjunto de principios e orientacdesque

constituem a base concetual do programa.
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2. ABiblioteca do Agrupamento de Escolas de Colos constitui-se como um centrode
recursos educativos multimédia, aberto a toda a comunidade.
3. O professor bibliotecario, coadjuvado pela sua equipa, elabora o respetivo

Regimento Interno.

CAPITULO 5 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS E TECNICOS

Seccao | — Servigos Administrativos

Artigo 26.° — Servicos Administrativos

1. Os Servigos Administrativos sdo unidades organicas flexiveis com o nivel de
seccdo chefiadas por trabalhador detentor da categoria de coordenador técnico da
carreira geral de assistente técnico, sem prejuizo da carreira subsistente de chefe
de servicos de administracdo do Agrupamento de Escolas de Colos.

2. A distribuicdo de servico pelo respetivo pessoal cabe a coordenadora técnica,
tendo em conta a natureza do servigo a distribuir e a categoria profissional e
aptiddes pessoais dos assistentes operacionais.

3. Os servigos administrativos dispdem de um espaco préprio de afixacdo, na salade
Professores do Agrupamento de Escolas de Colos, para divulgacdo de toda a
informacdo da sua responsabilidade e uma pasta digital com todos os documentos
do Agrupamento, em vigor.

Seccdo Il — Papelaria, Refeitdrio e Bar, Portaria e Seguranca

Artigo 27.° - Papelaria
1. Os precos a praticar sdo definidos pelo Conselho Administrativo e deverdo ser

afixados, de forma visivel, nas respetivas instalacdes.

Decreto-Lei n.° 41/2012 de 21 de fevereiro — ECD
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Artigo 28.° — Refeitorio e Bar

=

A reserva de almoco deve ser feita, na plataforma SIGA Edubox, até ao dia util
anterior ao dia da refei¢do, podendo ser feita no préprio dia, até as 10 horas, depois
dessa hora fica sujeita a disponibilidade do refeitorio.

2. A ementa semanal das refei¢cbes € disponibilizada mensalmente e pode ser

consultada na plataforma SIGA Edubox.

w

Os utentes do refeitdrio e bar devem proceder de modo a deixar limpos a mesae o
local, depositando o lixo e os utensilios utilizados nos recipientes destinados ao

efeito.

e

Os utentes do refeitdrio e bar devem observar as regras normais de civilidade e

convivéncia neste tipo de espacos.

Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 10.°, al. k)

Artigo 29.° — Portaria e Seguranca

Sdo deveres do pessoal ndo docente em servigo na portaria:

a) Controlar a entrada e saida de estranhos exigindo, identificacdo e indicacdo do
local para onde pretendem dirigir-se;

b) Controlar a entrada e saida de alunos, docentes e pessoal nao docente, exigindo a
apresentacdo do cartdo de aluno e respetivo registo no sistema SIGE;

c) Controlar a entrada e saida de viaturas;

d) Auxiliar, sempre que possivel, na vigilancia interna;

e) Comunicar imediatamente, ao Diretor ou a um seu adjunto, qualquer ocorréncia

anémala.

Decreto-Lei n.° 184/2004, de 29 de julho, artigo 4.°
Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 46

Artigo 30.° — Cacifos
1. A escola disponibiliza cacifos aos alunos, para guarda de material pessoal,
indispensavel as atividades.
2. O cacifo s6 pode ser utilizado para os fins a que se destina, devendo o utilizador

velar pelo seu estado de conservacéo.
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3. A requisicdo de cacifo é feita pelos alunos junto dos Servigcos Administrativos.

4. A guardadevalores no cacifo sera, Unica e exclusivamente, daresponsabilidadedo
respetivo utilizador. Para sua seguranca, recomenda-se a utilizacdo de um
cadeado, que deverd ser retirado no final do ano, bem como todos os seus
pertences. Se este procedimento ndo se verificar, o Agrupamento inutiliza o
cadeado e retira todo o material que 1a se encontre.

5. Auutilizacdo de cacifo € sujeita a pagamento anual, de montante a definir no inicio
decada ano letivo.

6. A inadequada utilizacdo do cacifo determina a suspensdo imediata da sua

utilizacao.

Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 10.°, al. k)

CAPITULO 6 — ESTRUTURAS ASSOCIATIVAS

Artigo 31.° — Associacao de Pais e Encarregados de Educacéo
1. A associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo é autbnoma e rege-se por
estatutos proprios.

2. A associacdo utiliza as instalagfes que Ihe sdo atribuidas pelo Diretor.

Lei n.° 29/2006, de 4 de julho

Artigo 32.° - Comisséo de Estudantes
1. A Comissdo de Estudantes é autbnoma e rege-se por estatutos proprios, ndo

podendo em circunstancia alguma contrariar o Projeto Educativo.

Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 8.°
Lei n.° 23/2006 de 23 de junho, artigo
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CAPITULO 7 — DIREITOS E DEVERES

Seccdo | — Comunidade Educativa

Artigo 33.° — Comunidade Educativa
Designa-se por comunidade educativa o conjunto dos membros que participam na
vida do Agrupamento de Escolas de Colos, nomeadamente Alunos, Pais e Encarregados
de Educacéo, Pessoal Docente e Pessoal Ndo Docente.

Seccéo Il — Pessoal Docente

Artigo 34.° - Papel especial dos Professores
A atividade do pessoal docente desenvolve -se de acordo com os principios
fundamentais consagrados na Constituicdo da Republica Portuguesa e no quadro dos
principios gerais e especificos constantes dos artigos 2.° e 3.° da Lei de Bases do Sistema

Educativo e de acordo com o Estatuto da Carreira Docente.

1. Aos professores, enquanto principais responsaveis pela conducéo do processo de
ensino, incumbe a promocdo de medidas pedagdgicas que estimulem um
desenvolvimento educacional harmonioso, assegurando um ambiente de ordem e

disciplina tanto na sala de aula como na escola em geral.

2. O Diretor de Turma assume a responsabilidade primordial na adocéo de
estratégias que visem a melhoria das condic6es de aprendizagem e a promocao de
um ambiente educativo favoravel. Compete-lhe coordenar a intervencdo dos
professores da turma e a participagcdo dos pais ou encarregados de educacéo,
colaborando com estes para prevenir e resolver problemas comportamentais ou de

aprendizagem, garantindo, assim, um percurso educativo de qualidade.

3. A autoridade do professor exerce-se dentro e fora da sala de aula, no &mbito das

instalagdes escolares ou fora delas, no exercicio das suas fungdes.
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4. Os professores devem comunicar com o0s encarregados de educacdo
exclusivamente através dos meios de comunicacdo institucionais, nomeadamente
o e-mail institucional, a caderneta do aluno e o telefone disponivel na secretaria,

enquanto estiveram a desempenhar funcdes de docentes.

Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 41.°e 42.°

Decreto-Lei n.° 41/2012 Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia e Professores dos Ensinos Bésico e
Secundario

Lei n.° 46/86 Lei de Bases do Sistema Educativo

Seccao Il — Alunos
O Estatuto do Aluno e Etica Escolar estabelece os direitos e os deveres do aluno

dos ensinos basico.

Artigo 35.°— Frequéncia e Assiduidade / Justificagéo das faltas

1. Osalunos tém o dever da frequéncia da escolaridade obrigatdria e sdo responsaveis
pelo cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade;

2. Os pais ou encarregados de educacdo dos alunos menores sdo responsaveis pelo
cumprimento dos deveres suprarreferidos;

3. O controlo da assiduidade dos alunos é obrigat6rio em todas as atividades letivas
e ndo letivas, por parte de DT, professor responsavel pela disciplina/atividade e
EE.

4. Todas as faltas devem ser registadas pelo professor titular de turma, pelo professor
responsavel pela aula ou atividades na plataforma Inovar Alunos, até as 23h:59m
do dia seguinte.

5. Os encarregados de educacao tém acesso a informacéo no Inovar Consulta.

6. Além do meio de comunicacdo referido no artigo anterior, os diretores de turma,
os professores responsaveis pela disciplina e os professores titulares podem utilizar
a caderneta do aluno para alertar os encarregados de educagéo. Adicionalmente, o
diretor de turma podera contactar os encarregados de educacdo via e-mail
institucional ou telefone oficial (Servicos Administrativos).

7. Considera-se falta a auséncia do aluno a uma aula ou a qualquer outra atividade de

frequéncia obrigatdria ou facultativa, desde que tenha ocorrido inscri¢ao prévia.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Igualmente, constituem falta a falta de pontualidade e a presenca sem o material
didatico ou equipamento necessarios para a realizacdo das aulas ou atividades.

As faltas sdo justificadas pelos encarregados de educacéo ou, quando maior de
idade, pelo aluno, ao professor titular ou ao diretor de turma, com a indicagéo do
dia e a atividade letiva em que a falta ocorreu, indicando os motivos justificativos
da mesma na caderneta escolar.

A justificacao de falta deve ser apresentada antecipadamente quando o motivo for
previsivel.

Quando o motivo da falta ndo for previsivel, os encarregados de educacao tém até
ao 3.° dia util subsequente para justificar a auséncia.

Séo consideradas justificadas as faltas por motivo de doenca do aluno nas seguintes
situacoes:

12.1. Quando a auséncia determinar um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis,
sendo informada pelo encarregado de educacéo por escrito, na caderneta do
aluno.

12.2. Quando a auséncia determinar um periodo superior a trés dias Uteis, sendo
justificada por atestado médico.

12.3. Quando se trate de uma doenca de carater cronico ou recorrente, sendo aceite
uma Unica declaracdo médica para a totalidade do ano letivo ou até ao termo
da condicdo que a determinou.

Os limites das faltas, seus efeitos, bem como os motivos validos, procedimentos e
prazos para a justificacdo das mesmas, estdo consagrados no Estatuto do Aluno e
Etica Escolar.

A participacdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades do
Agrupamento de Escolas de Colos ndo é considerada falta relativamente as
disciplinas ou areas disciplinares envolvidas, considerando-se dadas as aulas das
referidas disciplinas previstas para o dia em causa no horéario da turma.

As primeiras trés faltas de pontualidade, por disciplina, equivalem a uma falta de
presenca. A partir da quarta falta, o professor responsavel assinala a falta de
presenca, injustificavel, informando via e-mail, até ao dia seguinte, o DT. Ap0s
este procedimento, todas as faltas de pontualidade serdo convertidas em falta de

presenca injustificada.
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16. No primeiro tempo letivo do dia, existe uma tolerancia de 10 minutos.

Artigo 36.° — Medidas corretivas e sancionatorias

1. O ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas no Estatuto do Aluno e Etica

Escolar, determina uma ou vérias das seguintes consequéncias:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

)
K)

Repreensdo oral e pedido de desculpas por parte do aluno;

Realizacdo de assembleia de turma, como forma de autorregulagédo
comportamental;

Restricdo de participacdo de carater ltdico e/ou extracurricular;

Reunido com o encarregado de educacao;

Ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
no Agrupamento de Escolas de Colos.

Acompanhamento pelo Servico de Psicologia e Orientagao;

Realizacgéo de tarefas e atividades de integragdo no Agrupamento de Escolas
de Colos, tais como colaborar na arrumacéo e limpeza de sala de convivio,
salas de aula e espacos exteriores, ser aumentado o periodo de permanéncia
obrigatoria, diaria ou semanal do aluno no Agrupamento de Escolas de Colos
(2.°e 3.° Ciclos);

Condicionamento no acesso a certos espacos do Agrupamento de Escolas de
Colos, ou na utilizacdo de certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos
que se encontrem afetos a atividades letivas;

Pagamento do prejuizo causado;

Repreensdo registada;

Suspensdo do Agrupamento de Escolas de Colos até trés dias Uteis;
Suspensdo do Agrupamento de Escolas de Colos entre quatro e doze dias
Uteis, precedida de processo disciplinar;

m) Mudanca de turma;

n)

0)

Transferéncia de Agrupamento;

Expulsédo do Agrupamento de Escolas de Colos quando maior de idade.

2. O acompanhamento do aluno durante a execugdo de medidas corretivas ou

disciplinares sancionatorias ¢ da competéncia do diretor de turma e ou ao
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professor-tutor do aluno, ou do professor titular. Este acompanhamento deve ser

realizado em estreita articulagdo com os pais ou encarregados de educacao.

3. A competéncia mencionada no ponto anterior é de particular importancia quando
se trata da execucgéo de medidas corretivas que envolvem atividades de integracéo
na escola, bem como no momento do regresso do aluno a escola apos a aplicacéo

das referidas medidas.

Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 34.°

Artigo 37.° — Falta disciplinar

1. A ordem de saida da sala de aula deve corresponder a marcagio de uma falta
disciplinar na plataforma Inovar Alunos, com a designacdo de FD, e respetiva
descrigdo, com a sele¢do na plataforma Inovar da opg¢ao “com conhecimento a
Direcao”. Este procedimento ndo retira responsabilidades ao DT nem a
obrigatoriedade do cumprimento do previsto pela lei.

2. O aluno que é mandado sair da sala de aula deve dirigir-se a biblioteca durante o
tempo determinado pelo professor, para a elaboracdo de uma reflexdo critica
orientada sobre a infracdo cometida e / ou outro trabalho solicitado pelo docente.
A reflexdo/trabalho, do aluno, devera ser entregue por este ao professor, que a
entregara ao Diretor de turma, havendo sempre lugar a uma comunicacao ao
Encarregado de Educacéo.

3. O néo cumprimento do disposto no nimero anterior desencadeard nova medida
disciplinar corretiva agravada a determinar pelo Diretor, que sera informado em
tempo atil, havendo sempre lugar a uma comunicacdo ao Encarregado de
Educacao.

4. O Professor comunicara, por escrito na plataforma Inovar Alunos, ao Diretor de
turma, a marcagéo da falta e as circunstancias que a determinaram, nas 24 horas
seguintes. O Diretor de Turma devera enviar este registo ao encarregado de
educacdo através da plataforma Inovar Alunos.

5. O Diretor de Turma avaliara essas circunstancias e, se o entender adequado,

convocara o Encarregado de Educacéo para o alertar do disposto no artigo 26°,
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ponto 7 do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, havendo sempre lugar a
informacdo da ocorréncia ao Encarregado de Educacéo.

6. A segunda ordem de saida da sala de aula o aluno deve dirigir-se, também a
Biblioteca, devera fazer nova reflexdo e seré objeto dum procedimento de acéo
disciplinar.

7. O aluno tem o dever de cumprimento das orientagdes e ordens dadas pelos
Assistentes Operacionais, ocorridas nos periodos de pausas e intervalos.

8. O ndo cumprimento destas orientacfes podera resultar na apresentagdo de um
registo de ocorréncia junto dos SA, para determinagéo de medidas a aplicar.

Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 22.°
Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 26.°

Artigo 38.° — Avaliacdo das aprendizagens em periodo de suspenséo preventiva
Em caso de suspensdo preventiva, se a decisdo do processo disciplinar for
favoravel ao aluno, este deve ser beneficiado de trabalho especifico de recuperacdo de
aprendizagens, a definir pela escola, relativamente as matérias lecionadas durante o
periodo correspondente a suspensao, tais como a realizacao de trabalho escrito, orientado

pelo professor, bem como a frequéncia deaulas deapoio as disciplinas envolvidas.

Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 19.°, n.°1 e artigo 20.°

Artigo 39.° - Dispensa da atividade fisica
1. O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de Educacdo Fisica ou
Desporto Escolar por razbes de salde, devidamente comprovadas por atestado meédico,
que deve explicitar claramente as contraindicacdes para a pratica da atividade fisica.
2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar sempre presente no
espaco onde decorre a aula de Educacdo Fisica.
3. Sempre que, por razdes devidamente fundamentadas pelo Encarregado de Educacdo na
caderneta do aluno, o aluno se encontre impossibilitado de realizar a aula préatica de
Educagéo Fisica, o professor da disciplina orienta o aluno na realizagdo de uma tarefa
adequada, conforme os critérios de avaliagdo da disciplina.

Decreto-Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro artigo 15.°
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Artigo 40.° — Faltas de material didatico e/ou equipamento indispensaveisa
funcionamento da aula

1. A auséncia de material didatico e/ou equipamento indispensaveis ao normal
funcionamento da aula, cuja justificacdo ndo seja aceite pelo respetivo professor,
implica a marcagéo de falta de material na plataforma Inovar Alunos (designada como
FM).

2. As primeiras trés faltas de material, por disciplina, equivalem a uma falta de presenca
injustificada. A partir da quarta falta, o professor responsavel assinala a falta de
presenca, injustificavel, informando via e-mail, até ao dia seguinte, o DT. Apos este

procedimento, todas as faltas serdo injustificadas.

Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 14.°

Artigo 41.° — Faltas Injustificadas
1. As faltas sdo injustificadas sempre que se verificar uma ou vérias das seguintes
situacoes:

- Na&o tenha sido apresentada justificacéo;

- Ajustificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;

- Ajustificagdo ndo tenha sido aceite;

- A marcacdo da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula
ou de medidadisciplinar sancionatoria;

- A marcacdo da falta que resulte da acumulacao de faltas por comparéncia
do aluno sem o material didatico e/ou outro equipamento indispensavel e
de pontualidade, conforme descrito no artigo 39.° do presente
Regulamento Interno do Agrupamento de Escola de Colos;

2. As faltas injustificadas sdo comunicadas aos encarregados de educacdo no prazo

maximo de trés dias Uteis, pelos meios oficiais mais expeditos.

Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 14.°e 17.°
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Artigo 42. ° — Excesso grave de faltas

1. Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder:

a) exceder o dobro do numero de tempos letivos semanais por disciplina;

b) 10 dias, seguido ou interpolados, no 1.° ciclo do ensino basico.

2. Quando atingido metade dos limites de faltas previstos nos nimeros anteriores, 0S
encarregados de educacdo sdo convocados, pelo meio mais expedito, pelo diretor
de turma ou pelo professor que desempenhe funcdes equiparadas ou pelo
professor titular de turma;

3. A notificacdo do excesso de faltas aos encarregados de educacao tem o objetivo
de alertar para as consequéncias de ultrapassar o limite de faltas e de procurar uma
solugéo que assegure o cumprimento do dever de assiduidade.

4. Se, por razbes ndo imputaveis a escola, for impossivel alcancar a solucdo
mencionada no ndmero anterior, e se a gravidade da situacdo o justificar, a
comissdo de protecdo de criangas e jovens (CPCJ) em risco deve ser informada
sobre o0 excesso de faltas do aluno menor de idade, bem como sobre as medidas e
diligéncias adotadas pela escola e pelos encarregados de educacdo até aquele

momento.

Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 18.°

Artigo 43.° — Efeitos e da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas
1. O aluno é obrigado ao cumprimento de medidas de recuperacdo e ou corretivas
especificas.
2. As medidas previstas anteriormente ndo excluem a responsabiliza¢ao dos pais ou
encarregados de educacédo do aluno;
3. A ultrapassagem do limite de faltas, num total de cinco, relativamente as
atividades de apoio, ou complementares de inscricdo ou de frequéncia facultativa

implica a imediata exclus&o do aluno das atividades em causa.

Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 19.°
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Artigo 44.° — Medidas de recuperacéo e integracéo para alunos que excederam o
limite de faltas injustificadas

1. A avaliacdo das medidas de recuperacdo e de integracdo aplicadas obedecem
sempre a um critério de classificagdo qualitativa de Executado ou N&o Executado.

2. Nas situagdes de incumprimento reiterado de medidas de recuperagcéo e de
integracdo por parte dos alunos, haverd lugar ao agravamento das medidas
aplicadas.

3. As atividades de recuperacdo de atrasos na aprendizagem, que podem revestir

forma oral, bem como as medidas corretivas, apenas podem ser aplicadas uma

Unica vez no decurso de cada ano letivo.

4. As atividades de recuperacdo ocorrerdo nos quinze dias subsequentes a
ultrapassagem do limite de faltas injustificadas, e as matérias abordadas serdo
aquelas que foram lecionadas nas aulas ndo assistidas. Tera de ser preenchido
documento proprio, pelo DT, numa articulagao entre o professor da disciplina em
causa, o EE e o aluno.

5. Asatividades de recuperacdo da aprendizagem sdo decididas pelo professor titular
da turma ou pelos professores das disciplinas em que foi ultrapassado o limite de
faltas, de acordo com as regras aprovadas pelo conselho pedagdgico e previstas
no regulamento interno, as quais privilegiardo a simplicidade e eficacia.

6. O aluno ¢é obrigado ao cumprimento de medidas de recuperacao e de integracao,

tais como:

a realizagdo de prova escrita (trabalho, ficha de leitura, resumo de obra
literaria, filosofica e cientifica)

- trabalho de pesquisa;

- realizagéo de prova oral;

- ficha de avaliacdo formativa;

- frequéncia obrigatéria de aulas de apoio (a definir e a aprovar pelo
Conselho Pedagdgico, nos termos dos pontos 1, 3,5, 6 € 9 doartigo 20° do
Estatutodo Aluno e Etica Escolar).

7. Tratando-se de um aluno de idade igual ou superior a 16 anos, as medidas
previstas sdo compostas por:

- propor o aluno para atividades extracurriculares e de compensacéo;
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- oferecer orientagdo vocacional para ajudar o aluno a identificar interesses e
aptiddes;

- contacto regular entre escola/aluno/EE;

- implementar programas que abordem a saude fisica e mental dos alunos
(professor de EF, SPO, parceria com profissionais de saide do concelho) ;

- Designar um tutor para acompanhamento individualizado.

Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 20.°

Artigo 45.° — Delegado e Subdelegado de Turma
Sdo elegiveis, para Delegado ou Subdelegado, todos os Alunos da Turma:
Que estejam matriculados a todas as disciplinas;
Com reconhecido sentido de responsabilidade e manifesta disponibilidade para o
cargo;
Com capacidade de relacionamento e lideranca;
N&o podem ser eleitos ou continuar a exercer fungdes aqueles a quem seja ou
tenha sido aplicada, nos ultimos dois anos escolares, medida disciplinar
sancionatoria, ou tenham sido nos ultimos dois anos escolares, excluidos da
frequéncia de qualquer disciplina ou retidos em qualquer ano de escolaridade por
excesso grave de faltas;
A eleicdo referida no nimero anterior realiza-se até ao final do més de outubrode
cada ano letivo, na presenca do Diretor de Turma/professor titular de turma.
A eleicdo do Delegado e do Subdelegado de Turma realiza-se por sufragio
secreto, direto e universal.
A votacdo é uninominal, sendo eleitos os dois Alunos que obtenham maior
namero de votos expressos.
Em caso de empate, realizar-se-a um segundo escrutinio ao qual se submetem
apenas os dois alunos mais votados.
Apo0s a votacdo, o diretor de turma dara do facto conhecimento ao Diretor do
Agrupamento de Escolas de Colos através de impresso proprio.
O delegado e subdelegado tém o direito de solicitar a realizacdo de reunides de

turma, sem prejuizo das atividades letivas.

Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 8.°
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Artigo 46.° — Competéncias do Delegado de Turma

Sendo o principal representante dos Alunos da sua Turma, compete ao Delegado

de Turma:

a) Colaborar com os Professores, na divulgacdo de informacdes de interesse para
a Turma;

b) Transmitir aos Professores, e em particular ao Diretor de Turma, pedidos de
informacao ou esclarecimento dos restantes alunos, relativamente a assuntos
da vida do Agrupamento de Escolas de Colos;

c) Cooperar na divulgacdo do Regulamento Interno, ajudando a fazer respeitar
assuas normas;

d) Promover o dialogo, como forma adequada de resolucéo de problemas;

e) Consciencializar os restantes Alunos da Turma da necessidade de salvaguardar
a conservacao e a limpeza das instalacdes e 0 bom estado dos equipamentos;

f) Mediar acomunicagdo entre os colegas e os demais membros da Comunidade
Educativa, no sentido de prevenir, detetar e resolver problemas de
comportamentoe de aprendizagem;

g) Solicitar ao Diretor de Turma a realizacdo de reunibes da Turma, para
apreciacdo de matérias relacionadas com o seu funcionamento;

h) Representar os alunos, no respetivo Conselho de Turma e na Assembleia de

Delegados.

Artigo 47.° — Competéncias do Subdelegado de Turma
O segundo aluno mais votado sera o Subdelegado de Turma, cabendo-lhe

coadjuvar o Delegado e substitui-lo, nas suas faltas e impedimentos.

Artigo 48.° — Cessacgao de fungdes
O Delegado e o Subdelegado de Turma podem, por deliberacdo do Diretor do
Agrupamento de Escolas de Colos, cessar fungdes nas seguintes condigdes:
a) Em resposta a solicitacdo do Diretor de Turma, nos casos em que,
fundamentadamente, o seu comportamento e atitudes revelem falta de perfil
paraa funcéo;

b) A seu pedido, mediante justificacdo valida, apresentada ao diretor de turma;
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c) Por proposta de, pelo menos, dois tercos dos alunos da turma, por razdes

devidamente fundamentadas.

Artigo 49.° — Assembleia de Delegados de Turma

1. A Assembleia de Delegados de Turma é um 6rgdo de consulta do Diretor do
Agrupamento de Escolas de Colos, em assuntos referentes ao funcionamento do
Agrupamento de Escolas de Colos em que estejam envolvidos diretamente os
alunos.

2. A Assembleia de Delegados de Turma funciona, também, como colégio eleitoral
para a eleicdo dos representantes dos Alunos no Conselho Geral e para a eleicdo
do eventual representante dos alunos, no Conselho Pedagogico.

3. A Assembleia de Delegados retne por convocatéria do presidente do Conselho
Geral, iniciativa do Diretor do Agrupamento de Escolas de Colos, ou a
requerimento de um terco das Turmas nela representada.

4. A Assembleia de Delegados pode ser presidida pelo presidente do Conselho Geral
ou pelo Diretor do Agrupamento de Escolas de Colos, conforme o estipulado no
ponto 3.

5. A convocatdria da Assembleia de Delegados devera ser afixada na sala de
convivio dos Alunos e lida nas Turmas, com pelo menos 48 horas de antecedéncia
e indicar a ordem de trabalhos, a data, o horario previsto e o local onde a reuniéo
teré lugar.

6. De cada reunido sera lavrada ata que, depois de lida e aprovada, serd tornada

publica, afixada no lugar de estilo e posteriormente arquivada.
Artigo 50.° — Representacdo nos 6rgaos de gestdo e de administracéo

Os representantes dos Alunos no Conselho Geral séo eleitos em Assembleia de

Delegados e Subdelegados expressamente convocada pelo Presidente do Conselho Geral.
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SUBSECCAO 11l Prémios de Mérito

Artigo 51.° Prémios de mérito

1. Alniciativa e a elaboracdo da proposta cabe diretamente ao Conselho de Docentes
ou ao Conselho de Turma, no final do ano letivo. No caso do 1° ciclo, estes
prémios apenas deverdo contemplar o final de ciclo.

2. Para efeitos do disposto na alinea h) do artigo 7.° do Estatuto do Aluno e Etica
Escolar, prevé-se prémios de mérito destinados a distinguir alunos que, em cada
ciclo de escolaridade, preencham um ou mais dos seguintes requisitos:

- Revelem atitudes civicas exemplares;
- Alcancem excelentes resultados escolares, com média igual ou superior a
4,5.

3. Para os requisitos acima descritos atribuem-se, respetivamente, 0s seguintes

prémios:
a) Prémio de Mérito de Cidadania;
b) Prémio de Mérito de Resultados Escolares;

4. Para que os alunos possam ser propostos para um prémio de mérito, ndo podem
ter registo de participacOes disciplinares ou qualquer tipo de comportamento
inadequado. Cumulativamente, tém de ter demonstrado respeito por todos os
elementos da comunidade educativa e ter apresentado uma assiduidade e

pontualidade regulares.
Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 9.°

Artigo 52.° Divulgacdo do(s) Premiado(s) nos Prémios de mérito
1. A divulgacdo do(s) premiado(s) seré feita:
a) Em cerimonia a realizar, na escola sede, no inicio do ano letivo seguinte ao da
atribuicdo do prémio, com a presenca de toda a comunidade escolar;
b) Em suporte escrito (quadro), em espaco proprio nas instalacdes escolares.
2. A natureza e o financiamento dos prémios estdo estabelecidos nos artigos 8.° e 9.°
do Capitulo 111 do Despacho Normativo N° 102/90, de 12 de setembro;
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3. Os premios de mérito devem ter natureza simbolica ou material, podendo ter uma
natureza financeira desde que, comprovadamente, auxiliem a continuacdo do
percurso escolar do aluno.

4. O Agrupamento pode procurar estabelecer parcerias com entidades ou
organizagfes da comunidade educativa no sentido de garantir os fundos

necessarios ao financiamento dos prémios de mérito.

Artigo 53.° Avaliacdo das propostas para os Prémios de Mérito de Cidadania
1. Aavaliagdo das propostas cabera a um juri constituido pelos seguintes elementos:
a) Presidente do Conselho Geral;
b) Diretor;
c) Um representante do Conselho Pedagdgico;
d) O Presidente da Associacdo de Pais;
e) Um representante dos Assistentes Operacionais.
2. No caso de um dos elementos do jari acima indicado estar indisponivel ou

impedido devera ser substituido por outro elemento do mesmo Org&o/Grupo.

Artigo 54.° — Direitos e deveres dos Pais e Encarregados de Educacao
1. Os Pais e Encarregados de Educacdo tém direito a:
- ser informados, em tempo Util, sobre todos os assuntos relativos a vida dos
seus Educandos;
- ser informados sobre cursos e curriculos;
- ser informados sobre avaliacdo interna e exames;
- ser informados sobre visitas de estudo;
- ser informados sobre servicos de apoio existentes no Agrupamento de
Escolas de Colos;
- ser informados sobre o regime de faltas;
- ser informados sobre os comportamentos exigidos aos alunos.
2. Os Pais e Encarregados de Educacao tém os seguintes deveres:
- Compete aos encarregados de educacdo assegurar a assiduidade,
pontualidade e disciplina dos seus educandos;
- E da responsabilidade dos pais e encarregados de educacio promover o

desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos seus educandos;
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Devem acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando,
promovendo uma articulacéo eficaz entre a familia e a escola;

E o0 seu dever cooperar com os professores no desempenho da missdo
pedagogica;

Devem reconhecer e respeitar a autoridade dos professores, incutindo nos
seus filhos ou educandos o dever de respeito para com os professores, 0
pessoal ndo docente e os colegas da escola, contribuindo para a
preservacdo da disciplina e harmonia;

Devem contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimentos
disciplinares instaurados ao seu educando;

Contribuir para a preservacdo da seguranca e integridade fisica e
psicoldgica de todos os que participam na vida da escola;

Comparecer na escola sempre que tal se revele necessario ou quando for
solicitado;

Conhecer o Estatuto do Aluno, bem como o presente Regulamento
Interno, e comunica-lo ao seu educando;

Indemnizar a escola relativamente a danos patrimoniais causados pelo seu
educando;

Manter constantemente atualizados os seus contactos junto da escola;
Justificar as faltas do seu educando, cumprindo os prazos estabelecidos, e
preencher corretamente todos os campos na caderneta do aluno
necessarios para o efeito;

Ter conhecimento das diferentes tipologias de falta;

Utilizar exclusivamente os meios institucionais para comunicar com 0s
docentes e ndo docentes, nomeadamente o e-mail institucional, a caderneta
do aluno e o contacto telefonico da escola;

Consultar regularmente a plataforma Inovar Consulta para melhor

acompanhar o progresso escolar do seu educando.

Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 19.°, n.° 3 e artigo 43.°
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Artigo 55.° — Utilizacao de dispositivos tecnoldgicos

1. Nos termos da deliberacdo do Conselho Pedagogico e da subsequente aprovacgédo
pelo Conselho Geral em 6 de dezembro de 2023, estabelece-se que a utilizacéo de
dispositivos tecnoldgicos no interior do edificio escolar € restrita exclusivamente
a fins pedagdgicos;

2. A utilizacdo livre de dispositivos tecnoldgicos € permitida apenas nos espagos
exteriores do edificio escolar;

3. O aluno ndo pode transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos,
instrumentos, ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal
funcionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos ou
psicolégicos aos alunos ou a qualquer outro membro da comunidade educativa;

4. 0O aluno ndo pode utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente
telemdveis, equipamentos, programas ou aplicagdes informaticas, nos locais onde
decorrem as aulas ou outras atividades formativas ou reunides de érgdos ou de
estruturas da escola em que participe, exceto quando a utilizacdo de qualquer dos
meios acima referidos esteja diretamente relacionada com as atividades a
desenvolver e seja expressamente autorizada pelo professor ou pelo responsavel
pela dire¢éo ou supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso;

5. Oaluno ndo pode captar sons ou imagens, designadamente de atividades letivas e
ndo letivas, sem autorizacdo prévia dos professores, dos responsaveis pela direcdo
da escola ou superviséo dos trabalhos em curso, bem com, quando for o caso, de
qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda
gue involuntariamente, ficar registada;

6. O aluno tem o dever de ndo difundir, na escola e fora dela, nomeadamente via
internet, ou através de outros meios de comunicacao, sons ou imagens captados
nos momentos letivos e ndo letivos, sem a autorizacdo do Diretor da escola;

7. O aluno deve respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual,

8. Por razdes de seguranca da rede, e de otimizacédo da largura de banda, como forma
de garantir a utilizacdo controlada da mesma, o Agrupamento passara a autenticar
0s equipamentos utilizados para fins educacionais e pedagogicos, quer dos alunos,
pessoal docente e pessoal ndo docente. No caso dos docentes, serdo autenticados

um computador e um telemoével. No caso do pessoal ndo docente, serdo
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autenticados o seu computador de servigo e um telemovel. Os alunos apenas terdo
0 computador autenticado.
9. Serainibida a utilizacdo de todos os dispositivos externos, para proteger todos 0s
utilizadores da rede de internet escolar.
10. Sempre que um docente ou ndo docente presencie um aluno a utilizar um
dispositivo tecnologico de forma inadequada, deve proceder da seguinte forma:
a) Solicitar ao aluno que cesse imediatamente a utilizacdo do dispositivo
tecnoldgico;
b) Informar o diretor de turma ou professor titular e registar a infragéo;
11. As consequéncias para o incumprimento desta norma sao as seguintes:
a) Primeira infracdo: adverténcia oral
b) Segunda infracdo: notificacdo, pelos meios oficiais, aos encarregados de
educacéo;
c) Terceira infracdo: reunido com EE para articular procedimentos e eventual
proibicdo da utilizacdo do dispositivo tecnolégico, em periodo a definir.
d) Infragdes subsequentes: aplicacdo de medidas disciplinares progressivas,

conforme o Regulamento Interno e o Estatuto do Aluno.

Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 48.° e artigo10.%, al. q) e r)

Seccdo V — Pessoal Nao Docente

Artigo 56.° — Papel do Pessoal Nao Docente das escolas
Em conformidade com a legislagdo em vigor, o Pessoal N&o docente tem direitos
e deveres.

1. O pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar deve participa-
los imediatamente ao diretor do agrupamento de escolas ou escola nédo
agrupada;

2. O pessoal ndo docente deve colaborar no acompanhamento e integracdo dos
alunos da comunidade educativa, incentivando o respeito pelas regras de

convivéncia, promovendo um bom ambiente educativo e contribuindo, em
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articulacdo com os pais ou EE, para prevenir e resolver problemas
comportamentais e de aprendizagem;

3. Aos técnicos de servico de psicologia e orientacdo escolar e profissional,
integrados ou ndo em equipas, incumbe ainda o papel especial de colaborar na
identificacdo e prevencao de situagfes problematicas de alunos e fendbmenos
de violéncia, na elaboracdo de planos de acompanhamento para estes,

envolvendo toda a comunidade educativa.
Decreto-Lei n°51/2012 de 5 de setembro, artigo 23.°, n.°1 e Artigo 46°

CAPITULO 8 - REGIME DE FUNCIONAMENTO

Seccdo | — Acesso e Horario

Artigo 57.° — Cartéo SIGE/SIGA

1. E distribuido, gratuitamente, aos elementos da Comunidade do Agrupamento de
Escolas de Colos, um cartdo magnético personalizado SIGE/SIGA, para
identificacdo pessoal, gestdo de crédito e pagamento de servicos.

2. A emissdo de uma segunda via, por perda ou deterioracdo do cartdo, implica o
pagamento de um valor a definir, em cada ano letivo, pelo Conselho
Administrativo.

3. O crédito atribuido a Professores e Alunos, pelo Conselho Administrativo, é
lancado no sistema SIGE/SIGA e utilizado através da apresentacdo do referido
cartdo.

4. A aquisicdo ou consulta de crédito no sistema pode ser feita na papelaria ou em
maquina de carregamento automatico, disponivel no Agrupamento de Escolas de
Colos, em local de acesso permanente.

5. Os utentes podem solicitar aos Servigos Administrativos, relatério impresso das

despesas efetuadas.
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Artigo 58.° — Acesso ao Agrupamento de Escolas de Colos

1. No espaco do Agrupamento de Escolas de Colos, ndo € permitida a entrada ou
permanéncia, sem justificacdo bastante, de pessoas estranhas a Comunidade
Educativa.

2. E obrigatdrio o porte do cartdo SIGE/SIGA.

3. O assistente operacional em servico na portaria deve, sempre, registar a
identificacdo de qualquer pessoa estranha ao Agrupamento de Escolas de Colos e
que a ela se dirija.

4. Se apessoa a que alude o nimero anterior tiver assunto a tratar no Agrupamento
de Escolas de Colos, o assistente operacional em servico na portaria devera
encaminhéa-la para o local e para o responsavel pelo tratamento desse assunto,
entregando-lhe um impresso que, a saida, recolherd, ja preenchido e assinado por

aquele responsavel.

Artigo 59.° — Horario de funcionamento

1. O Agrupamento de Escolas de Colos desenvolve as suas atividades em regime
diurno, de segunda a sexta-feira, das 8horas as 18horas.

2. O horario escolar pode ser consultado no sitio de Internet do Agrupamento de
Escolas de Colos.

3. O horéario das atividades extracurriculares e dos restantes servicos do
Agrupamento de Escolas de Colos encontra-se afixado nos respetivos locais de
funcionamento e é publicado no sitio de Internet do Agrupamento de Escolas de

Colos.

Artigo 60.° — Dia do Agrupamento de Escolas de Colos

1. O dia do Agrupamento de Escolas de Colos é celebrado, anualmente, conforme
conveniéncia do calendario do Agrupamento de Escolas de Colos.

2. As celebragdes poderéo incluir a substituicdo total ou parcial das aulas por outras

atividades, abertas a comunidade educativa.
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Seccao Il — Critérios de formagdo de turmas

Estes critérios sdo definidos anualmente e estdo contidos no documento interno —
organizacdo do ano letivo, que se anexa ao regulamento interno, ap0s aprovagdo no

Conselho Pedagdgico e Conselho Geral.

Seccdo IV — Critérios de elaboragéo de horarios

Artigo 61.° — Critérios para a elaboracéo dos horarios dos alunos
De acordo com a lei em vigor e com o documento interno a aprovar anualmente em CP e
CG.
Seccdo V — Visitas de Estudo

Artigo 62.° — Visitas de Estudo
A visita de estudo constitui uma atividade curricular intencional e
pedagogicamente planeada pelos docentes, destinada a aquisicdo, desenvolvimento ou
consolidacdo de aprendizagens, realizada fora do espaco escolar, com o objetivo de
alcancar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatoria.

1. Asvisitas de estudo devem assumir a importancia da natureza transdisciplinar das
aprendizagens, da mobilizacdo de literacias diversas e de multiplas competéncias,
tedricas e préaticas, promovendo o conhecimento cientifico, a curiosidade
intelectual, o espirito critico e interventivo, a criatividade e o trabalho
colaborativo.

2. No planeamento e organizacdo de visitas de estudo em territorio nacional, deve
observar-se 0 seguinte:

a) Obter a autorizacao prévia do diretor da escola;
b) Obter, em papel ou via e-mail institucional, e guardar, o consentimento
expresso do encarregado de educacao.

3. O pedido de autorizacdo da visita de estudo entregue aos encarregados de

educacao, através dos alunos, deve indicar:
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a) Data da visita de estudo;

b) Local(ais) da visita de estudo;

c) Hora de partida e hora prevista de chegada;

d) Custo da visita de estudo para o aluno;

e) Possibilidade de custos adicionais para o aluno (como a compra de um gelado,
lembranca, almoco num restaurante previamente designado e comunicado aos
encarregados de educacdo, entre outros);

f) Data-limite para confirmacéo e pagamento da visita de estudo;

g) Outras informac6es que o professor responsavel pela dinamizacao da visita de
estudo considere importantes, tais como referéncia a calcado confortavel,
muda de roupa, boné, protetor solar, garrafa de 4gua, entre outras, dependendo
da tipologia da visita.

4. E obrigatoria a apresentacdo de um plano de atividades destinado aos alunos que,
por circunstancias excecionais, ndo possam participar na visita de estudo e para
aqueles cujos professores nela participam.

5. A organizacdo de visitas de estudo que impliquem deslocacdes ao estrangeiro esta
dependente de autorizacdo da Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares
(DGEStE).

Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho
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Divulgacédo do Regulamento Interno do Agrupamento

De acordo com 0 CAP.V, seccdo I, art.51° do DL51/2012, de 5 de setembro, este
documento tem de ser dado a conhecer aos EE e aos alunos, no inicio do ano letivo,
assinando uma declaracdo anual, de tomada de conhecimento do mesmo e de

compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral.
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